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Zarzadzenie nr 01/09/2023
Rektora Wyzszej Szkoly Ksztatcenia Zawodowego we Wroctawiu

z dnia 28.09.2023 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu studenckich
praktyk zawodowych

8l

Zmianie ulega tres¢ Regulaminu okreslajgcego zasady odbywania studenckich
praktyk zawodowych obowigzujacego w Wyzszej Szkole Ksztatcenia Zawodowego

we Wroctawiu na brzmienie zgodne z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zérzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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§15. Przepisy szczegdlne




Rozdziat |. Postanowienia ogdlne

§1. [Zakres regulacji]

1. Wyzsza Szkota Ksztatcenia Zawodowego we Wroctawiu, zwana dalej
,Jczelnig", organizuje w ramach programu studiow praktyki
stanowigce integralng czesc studiow.

2. Regulamin zawodowych praktyk studenckich, zwany dalej
,Regulaminem”, okresla zasady organizowania studenckich praktyk

zawodowych, zwanych dalej ,praktykami”.

§ 2. [Nadzdr nad organizacjg praktyk]

1. Program studenckich praktyk zawodowych dla kazdego z kierunkow
uchwala Senat w ramach programu studiow.

2. Program, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zostac przygotowany
zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

3. Nadzor nad organizacja i koordynacja praktyk sprawuje odpowiednio:

1) prorektor wiasciwy do spraw ksztatcenia,

2) Opiekun praktyk zawodowych, ustanowiony przez prorektora
wiasciwego do spraw ksztatcenia,

3) Zaktadowy opiekun praktyk studenckich, ustanowiony przez
Instytucje (praktykodawce).

4. Do zadan prorektora wtasciwego do spraw ksztatcenia nalezy w
szczegolnosci:

1) koordynacja prac nad przygotowywaniem programow praktyk i

ich doskonaleniem,

N

wspotpraca z Biurem Karier w zakresie organizowania praktyk,

“oN

nadzor nad przebiegiem praktyk,

2

wspotpraca z Opiekunem praktyk studenckich,

v

zaliczanie praktyk w porozumieniu z Opiekunem praktyk

studenckich,



6) sktadanie Rektorowi sprawozdania z przebiegu praktyk, zgodnie
z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 6 do ninigjszego
Regulaminu.

5. Do zadan Opiekuna praktyk zawodowych nalezy w szczegdlnosci:

1) opiniowanie zgodnosci programu zawodowych praktyk
studenckich z programem studiow wiasciwym dla danego
kierunku studiow,

2) przedstawienie studentom celdw, zatozen programowych,
terminow realizacji oraz terminow i warunkow zaliczenia praktyk,

3) nadzor nad realizacja praktyk zgodnie z celami i jej programem
szczegotowym, uzgodnionym z zakiadowym opiekunem
praktyk,

4) rozstrzyganie, wspodlnie z Zaktadowym opiekunem praktyk
studenckich, spraw zwigzanych z przebiegiem praktyk,

5) opiniowanie praktyk,

6) prowadzenie ewidencji praktyk,

7) sporzadzanie rocznego sprawozdania z przebiegu praktyk.

6. Do zadan Zaktadowego opiekuna praktyk studenckich nalezy w
szczegolnosci:

1) nadzor nad realizacja praktyk zgodnie z celami i jej programem
szczegotowym, uzgodnionym z  Opiekunem praktyk
zawodowych,

2) rozstrzyganie, wspolnie z Opiekunem praktyk zawodowych,
spraw zwigzanych z przebiegiem praktyk,

3) opiniowanie praktyk.

7. Praktyki podlegajg hospitacji. Hospitacji moze dokonywac Prorektor do
spraw ksztatcenia, Opiekun praktyk zawodowych lub osoba przez niego
wyznaczona.

8. Szczegotowe postepowanie hospitacyjne zostaty przyjete w regulaminie
hospitacji zaje¢ dydaktycznych i praktyk zawodowych stanowigcego
zatgcznik do zarzadzenia Rektora WSKZ nr 10/2022 przyjetego dnia 04
kwietnia 2022r.



§ 3. [Cele zawodowych praktyk studenckich]

Celem studenckich praktyk zawodowych jest:

1)

2)

8)

9)

realizacja efektow uczenia sie przewidzianych dla praktyk
zawodowych w powigzaniu z realizacjg celdéw ksztatcenig;
poszerzenie wiedzy | umiejetnosci praktycznych zdobytych
podczas studiow oraz ksztattowanie kompetencji witasciwych dla
danego programu studiow, w tym ich zakresu;

zapoznanie studenta ze specyfikg srodowiska zawodowego;
ksztattowanie konkretnych umiejetnosci zawodowych
zwigzanych bezposrednio z miejscem odbywania praktyki;
poznanie funkcjonowania struktury organizacyjnej, zasad
organizacji pracy ipodziatu kompetencji, procedur, procesu
planowania pracy, kontroli;

ksztattowanie umiejetnosci skutecznego komunikowania sie w
organizacji;

doskonalenie umiejetnosci organizacji pracy witasnej, pracy
zespotowej, efektywnego zarzgdzania czasem, sumiennosci,
odpowiedzialnosci za powierzone zadania;

doskonalenie umigjetnosci postugiwania sie jezykiem obcym w
sytuacjach zawodowych;

wieloaspektowe zapoznanie sie z profilem dziatania podmiotu
przyjmujacego studenta na praktyke, poznanie specyfiki pracy

Nna roznych stanowiskach pracy;

10) pogtebienie wiedzy, umigjetnosci praktycznych i zdobycie

M)

doswiadczen pomocnych przy wyborze drogi zawodowej;
zebranie doswiadczen i materiatow, ktore mozna wykorzystac

przy pisaniu pracy dyplomowej.

Rozdziat Il. Realizacja praktyk



§ 4. [Wymiar, czas odbywania i rodzaj praktyk]
Praktyka stanowi integralng czes¢ programu studiow i podlega
zaliczeniu na ocene.

. Praktykom przypisuje sie punkty ECTS.

. Praktyki realizowane sg w wymiarze nie krotszym niz okreslony w
przepisach prawa powszechnie obowigzujacego.

4. Rodzaj | czas trwania praktyki oraz rok studiow, na ktorym praktyka
powinna byc¢ zrealizowana, okresla program studiow dla danego
kierunku, w tym plan studiow oraz program praktyk.

. Praktyki moga byc¢ realizowane w okresie wakacji lub w trakcie roku
akademickiego.

. Praktyka musi byc zrealizowana i zaliczona najpodzniej miesigc przed
zakonczeniem semestru, w ktorym zgodnie z programem studiow
przewidziano jej wykonanie, a w przypadku ostatniego roku studiow
Nnajpozniej miesiac przed wyznaczonym terminem obrony.

. Odbywanie praktyki nie moze kolidowac z innymi zajeciami w toku
studiow, a student nie moze powotywac sie na odbywanie praktyki jako
na okolicznos¢ usprawiedliwiajaca niewykonywanie jakichkolwiek

innych obowigzkow studenta.

§ 5. [Formy i miejsce odbywania praktyk]

1. Praktyki odbywaja sie w miejscach oraz warunkach umozliwiajgcych
bezposrednie wykonywanie odpowiednich czynnosci praktycznych
przez studentow.

2. Praktyki moga odbywac sie w formie:

1) zorganizowane] przez Uczelnie - student korzysta z
przygotowanej przez Uczelnie oferty praktyk wynikajacej z
zawartych umow;

2) zorganizowanej indywidualnie - student samodzielnie
organizuje praktyke iinicjuje podpisanie porozumienia z
Instytucjg, a Uczelnia sprawuje nadzor merytoryczny i

organizacyjny nad przebiegiem praktyki;



3) zatrudnienia na stanowisku zgodnym z wymaganiami programu
praktyk na podstawie umowy o prace, stosunku stuzbowego lub
umowy cywilnoprawnej;

4) stazu lub wolontariatu, jezeli ich charakter jest zgodny z
wymaganiami programu praktyk;

5) prowadzenia spotecznej Ilub gospodarczej dziatalnosci o
charakterze zgodnym z wymaganiami programu praktyk

3. Praktyki moga byc realizowane w krajowych lub zagranicznych
jednostkach organizacyjnych, ktorych charakter dziatania zwiagzany jest
z kierunkiem lub zakresem odbywanych studiow.

4. Praktyki  moga by¢ rowniez  realizowane w  jednostkach
organizacyjnych Uczelni.

5. Na wniosek studenta, moga zostacC zaliczone, na poczet praktyki
zawodowe] czynnosci wykonywane przez niego w szczegolnosci w
ramach zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, jezeli umozliwity one
uzyskanie efektow uczenia sie okreslonych w programie studiow dla

praktyk zawodowych.

§ 6. [Zmiana miejsca i terminu praktyk]
1. W uzasadnionych przypadkach student moze ubiegac sie o:
1) zmiane terminu odbywania praktyki;
2) przesuniecie jej realizacji na inny rok studiow niz przewiduje to
program studiow.

2. Termin praktyki moze byc¢ ustalony indywidualnie w przypadku
indywidualnej organizacji studiow.

3. W przypadkach wskazanych w ust. 1-2 zgode wyraza prorektor
wiasciwy do spraw ksztatcenia, po zasiegnieciu opinii Opiekuna praktyk
zawodowych.

4. Student moze otrzymac zgode na praktyke w miejscu i terminie przez
niego wskazanym, pod warunkiem, ze charakter wykonywanej pracy

bedzie zgodny z programem praktyki wtasciwym dla kierunku studiow.



§ 7. [Kryteria kwalifikacji studenta na praktyke zawodowa
1. Student udajacy sie na praktyke winien:

1) posiadac¢ wiedze na temat studiowanego kierunku, rozumiec
jego interdyscyplinarny charakter | umiejscowienie posrod
innych nauk,

2) znaC i rozumieC podstawowa terminologie dotyczaca
studiowanego kierunku,

3) przejawiac  Swiadomos¢  samodoskonalenia i rozwoju
zawodowego opartego na potrzebie doksztatcania sie i
poszerzania swoich kompetencji

4) planowac¢ i organizowaC¢ witasng aktywnos¢ zawodowa,
wskazujac ewentualne obszary wymagajace modyfikacji w
przysztym dziataniu majac na uwadze zasady ergonomii i normy
BHP

5) postugiwac sie normami i regutami prawnymi oraz moralnymiw
celu analizowania i rozstrzygania ztozonych |1 nietypowych
problemow zawodowych,

o) prezentowac takie postawy jak uczciwosc, odpowiedzialnosc,

wytrwatosc, ciekawosc poznawcza

§ 8. [Odbywanie praktyk]
1. Na terenie Instytucji student podlega obowigzujacym w niej
przepisom.
2. Bezposrednim zwierzchnikiem studenta w czasie praktyki jest:
1) ze strony Uczelni - Opiekun praktyk zawodowych,
2) ze strony Instytucji - Zaktadowy opiekun praktyk studenckich lub
0soba przez niego wskazana.
3. Student zobowigzany jest do:
1) odbycia praktyki zgodnie z programem,
2) przestrzegania ustalonego przez zaktad pracy porzadku i

dyscypliny pracy,



3) przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,

4) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej |
panstwowej oraz ochrony poufnosci danych w zakresie
okreslonym przez zaktad pracy,

5) przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez
Uczelnie.

4. Na pisemne zadanie Instytucji, w ktorej student odbywa praktyke,
Uczelnia moze w formie pisemnej odwotac studenta z praktyki, jesli

naruszy on przepisy obowigzujace w tym zaktadzie.

§ 9. [Warunki zaliczenia praktyki]
1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest:
1) odbycie praktyki w ustalonym terminie;
2) wykonanie zadan przewidzianych w programie praktyki i
osiagniecie przewidzianych efektow uczenia sig;
3) przedtozenie dokumentow potwierdzajgcych odbycie praktyki tj.
a) sprawozdania z przebiegu praktyki, w postaci Dzienniczka
praktyk lub innej przyjetej w Uczelni formie, opatrzonego
pieczecia Instytucji i podpisane przez przedstawiciela
Instytucji, w tym zaswiadczenia o odbyciu praktyki, a takze
innych dokumentow wskazanych w programie praktyk —
w przypadku studentow odbywajacych praktyki
zorganizowane w formie okreslonej w § 5 ust. 2 pkt 1-2;
b) udokumentowanego wniosku, o ktorym mowa w § 5 ust. 6 w
przypadku studentow odbywajacych praktyki
zorganizowane w formie okreslonej w § 5 ust. 2 pkt. 3-5.
4) akceptacja sprawozdania przez Opiekuna praktyk zawodowych.
2. Program studiow moze przewidywac wzory dokumentow zwigzanych
z przebiegiem praktyki innych niz okreslone w Zataczniku nr 4.
3. Decyzje o zaliczeniu praktyki studenckiej podejmuje Prorektor
wiasciwy do spraw ksztatcenia w porozumieniu z Opiekunem praktyk

zawodowych.



10.

11.

Wpisu o zaliczeniu praktyki dokonuje Prorektor wtasciwy do spraw
ksztatcenia po uzyskaniu opinii Opiekuna praktyk zawodowych.

Wpisu o zaliczeniu praktyki dokonuje sie zgodnie z programem
studiow dla danego kierunku studiow, po okazaniu okreslonych
niniejszym Regulaminem dokumentow poswiadczajgcych odbycie
praktyk tj.:

1) Dzienniczek studenckich praktyk zawodowych

2) Ocena koncowa zaliczenia studenckiej praktyki zawodowej (do

kazdego etapu praktyk)

3) Sprawozdanie studenta ze studenckiej praktyki zawodowej
Informacja o miejscu i czasie trwania praktyki odnotowywana jest w
suplemencie do dyplomu.

Uczelnia ma prawo zakonczy¢ odbywanie praktyki przez studenta
przed terminem, gdy:

1) student naruszy dyscypline lub porzadek przyjete w Instytucii;

2) zachowanie studenta nie jest stosowne do charakteru Instytucji;

3) Instytucja nie dopusci studenta do odbywania praktyki.
Przerwanie odbywania praktyki jest rownoznaczne z uznaniem, ze
student nie odbyt praktyki.

Niezaliczenie praktykijest jednoznaczne z niezaliczeniem roku studiow
I koniecznoscig jej powtdrzenia.

Opiekun praktyk z ramienia Uczelni, Prorektor ds. ksztatcenia lub osoba
przez niego wyznaczona przeprowadza weryfikacje efektow uczenia sie
zdefiniowanych do praktyk zawodowych na podstawie analizy opinii
pracodawcow o studentach odbywajacych praktyki zawodowe i opinii
studentow o odbytej praktyce zawodowe;.

Wyniki analizy i weryfikacji opinii pracodawcow i studentow wraz z

uzasadnieniem sg przekazywane Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia.

Rozdziat Ill. Zwolnienie z obowigzku odbycia praktyki



§10. [WniosekK]

1. Studenci, ktérzy udokumentuja prace zawodowa, prowadzenie witasnej
dziatalnosci gospodarczej, wolontariat lub uczestnictwo w stazach, w tym
takze za granica, majace migjsce po ukonczeniu szkoty sSredniej lub
pomaturalnej] moga ubiegac sie o zaliczenie praktyki studenckiej w catosci
lub w czesci bez obowigzku jej odbycia w tym zakresie, jezeli charakter
wymienionej aktywnosci zawodowej, wolontariatu lub stazu spetnia
wymagania programu praktyki, a okres tej aktywnosci byt nie krotszy niz
okres studenckiej praktyki zawodowej okreslony planem studiow.

2. Zaliczenia, o ktorych mowa w ust. 1, nastepuja na pisemny wniosek
studenta skierowany do prorektora witasciwego do spraw ksztatcenia |

pozytywnie zaopiniowany przez Opiekuna praktyk zawodowych.

§ 11. [Zatgczniki do wniosku]
1. Do wniosku, o ktorym mowa w § 10 ust. 2, musza by¢ dotgczone dokumenty
potwierdzajgce okres aktywnosci zawodowej i informacje o jej charakterze,
stanowisku, skroconym zakresie czynnosci pozwalajgce na ocene stopnia
osiggniecia zaktadanych efektow uczenia sie ujetych w programie praktyk,
oraz

1) oswiadczenie o odbyciu praktyki zgodnej z profilem kierunku studiow |
opinia o przebiegu zatrudnienia, wolontariatu lub stazu,

2) oswiadczenie o odbyciu praktyki i dokument potwierdzajacy
prowadzenie dziatalnosci przez studenta — w przypadku studentow
prowadzacych dziatalnos¢ zgodna z profilem kierunku studiow.

2. Wzory wniosku, o ktorym mowa w § 9 ust. 2, oraz oswiadczenia o odbyciu
praktyki, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, stanowia zatacznik do programu

praktyki.

Rozdziat IV. Organizacja praktyk



§12. [Umowa o organizacje praktyk]

Student odbywa praktyke na podstawie umowy zawartej przez
Uczelnie z Instytucja.

Porozumienie w sprawie przyjecia studentow na praktyke i umowy o
organizacje praktyk z podmiotami przyjmujacymi studentow na
praktyki, zawiera Rektor Uczelni po uzgodnieniu z Opiekunem praktyk
zawodowych.

Porozumienia i umowy, o ktorych mowa w ust. T powinny zawierac
postanowienia zawarte odpowiednio w Zatgczniku nr 2 i Zataczniku nr

3 do niniejszego Regulaminu.

§13. [Umowa i wynagrodzenie]
Praktyki sa nieodptatne, jednakze Instytucja moze ustalic
wynagrodzenie za czynnosci wykonywane przez studenta w ramach
praktyki.
. Warunki wynagradzania ustala odrebna umowa zawarta pomiedzy
studentem a Instytucja na okres odbywania praktyki.
. Szczegdotowe warunki umowy, w tym ewentualne wynagrodzenie,
okreslajg strony umowy.
. W innych niz wymienione w ust. 1 przypadkach studentowi nie

przystuguje wynagrodzenie.

§14. [Koszty | ubezpieczenie]
Uczelnia nie pokrywa zwigzanych z realizacja praktyk kosztow
ponoszonych przez studentow i Instytucje.
. Student odbywajacy praktyke ma obowigzek ubezpieczy¢ sie od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) we wrasnym zakresie.
. Student odbywajacy praktyke powinien ubezpieczyc¢ sie we wiasnym

zakresie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC).



1.

Rozdziat V. Przepisy koncowe

§15. [Postanowienia koricowe]
W  sprawach nieuregulowanych niniejszymi Regulaminem maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r., poz. 1668, z pdzn. zm.),
statut Uczelni, regulamin studiow Uczelni, uchwaty Senatu,
zarzadzenia Rektora oraz Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks

postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z pozn.

zZm.).

2. Zasady odbywania praktyki przez studenta cudzoziemca s3
analogiczne jak studentow polskich, o ile rektor zobligowany
umowami miedzynarodowymi nie postanowi inacze).

3. W przypadku odbywania praktyk finansowanych z funduszy Unii
Europejskiej oraz zinnych krajowych lub zagranicznych srodkow
finansowych stosowane sa odpowiednie przepisy i zasady wynikajace
z zawartych przez Uczelnie umow.

4. Praktyki rozpoczete lub zorganizowane przed data wejscia w zycie
niniejszego Regulaminu odbywaja sie i sg zaliczane wedtug zasad
dotychczasowych.

5. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 4 kwietnia 2022 r.

Zatgczniki:

1. Wzor programu studenckich praktyk zawodowych.

2. Wzor porozumienia w sprawie przyjecia studentow na praktyke.

3. Wzdor umowy o organizacje studenckich praktyk zawodowych.

4. Wzor dzienniczka praktyk i dokumentow zwigzanych z przebiegiem
praktyki.

5 Wzor rocznego sprawozdania z przebiegu studenckich praktyk

zawodowych.



Zatgeznik nrl

do Regulaminu zawodowych praktyk
studenckich

Wyzszej Szkoty Ksztatcenia Zawodowego
we Wroctawiu

Uczelnia

Wyzsza Szkota Ksztatcenia Zawodowego we Wroctawiu

Kierunek studidéw

Zakres studiow

Poziom studiow

Profil studidw

PROGRAM STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH (wzér)

Podstawa prawna odbywania praktyki

Rodzaj i czas trwania (liczba tygodni i godzin) oraz semestr studiéw

Miejsce odbywania

(rodzaj instytucji, dziatu/dziatéw, w ktérych beda odbywac sie praktyki)

Cele i efekty uczenia sie

(z podziatem na obszary np. wiedza teoretyczna / umiejetnosci praktyczne /

kompetencje spoteczne)

Zadania i obowigzki praktykanta

Podstawa i warunki zaliczenia praktyki

Regulacje dotyczace zwolnienia z praktyk, niezaliczenia praktyk, odwotania z

praktyk




Zatgcznik nr 2

do Regulaminu zawodowych praktyk studenckich
Wyzszej Szkoly Ksztalcenia Zawodowego

we Wroctawiu

POROZUMIENIE
W sprawie przyjecia studentéw na praktyke

DNia e 2022 we Wroctawiu pomiedzy

Wyzsza Szkota Ksztatcenia Zawodowego z siedziba we Wroctawiu przy Pl.
Powstancow Slaskich 1/201, 53-329 Wroctaw, NIP: 7952214640, REGON
651432712, zwanej dalej Uczelnig, reprezentowana PIZeZ: ...ecoeeeecoeevecenree.

...................... z siedziba ..., zwang dalej Organizatorem praktyk,
reprezentowana PrzZez ... ,

W sprawie przyjecia studentow na praktyke dla studentow Kkierunku
administracja na poziomie studiow pierwszego stopnia o profilu
praktycznym, prowadzonego przez Uczelnie, w okresie od ... , O
nastepujacej tresci:

§1
1. Organizator praktyk deklaruje przyjecie w ciagu roku akademickiego ....
studentow Kierunku, ktérego dotyczy Porozumienie. W przypadku, gdy
realizacji zobowigzania nie jest mozliwa w okreslonym terminie,
Organizator praktyki moze jej odmowic.
Praktyki sg nieodptatne.
Praktyki  studenckie  zostang  zorganizowane —w  siedzibie

WN

§2
Organizator praktyk zobowiazuje sie do:

1) ustalenia w porozumieniu ze studentem podejmujacym praktyke,
harmonogramu realizacji praktyk i zakresu obowigzkow,

2) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy i materiatow do
przeprowadzenia praktyki zgodnie z programem praktyk,

3) zapoznania studenta z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami o
ochronie informacji prawnie chronionych, przepisami z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

4) nadzoru wykonywanych przez studenta zadan wynikajacych z
programu praktyk,

5) umozliwienia opiekunom sprawowania nadzoru dydaktycznego nad
praktykami,

6) wystawienia studentowi zaswiadczenia o odbyciu praktyki, zgodnie ze
wzorem obowigzujagcym w Uczelni (w Dzienniczku praktyk studenta).

83
Uczelnia zobowiazuje sie:



1) przed rozpoczeciem praktyki ustalenia z Organizatorem praktyk liczby
studentow kierowanych na praktyke, termindw rozpoczecia i
zakonczenia praktyk,

2) uzgodnienia z Organizatorem praktyk szczegotowych programow
praktyk i zapoznania z nimi studentow,

3) sprawowania nadzoru dydaktycznego nad przebiegiem praktyk,

4) sprawowania nadzoru nad prawidtowoscig i rzetelnoscia dokumentow
dotyczacych kierowania na praktyki, ich odbywania i zaliczania.

§4
1. Praktyka nie moze odbywac sie w warunkach szkodliwych dla zdrowia.
2. Student odbywajacy praktyke ma obowigzek ubezpieczy¢ sie od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) we witasnym zakresie,
3. Student odbywajacy praktyke powinien ubezpieczyC sie we wiasnym
zakresie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC).
8§85
Przyjecie na praktyke nastepuje na podstawie kompletu dokumentow
dostarczonych przez studenta:
1) Skierowania z Uczelni stanowiacego zatgcznik do niniejszej umowy,
2) Programu praktyk o ktorym mowa w §3 ust.2

86
Organizator praktyk zastrzega, ze przyjmuje na praktyke jedynie studentow
ubezpieczonych od nastepstw nieszczesliwych wypadkow  (NNW) i
odpowiedzialnosci cywilnej na czas odbywania praktyki studenckie;.

§7
Strony informuja sie wzajemnie o wyznaczonych osobach do sprawowania
opieki nad uczestnikami praktyk.

§8
1. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej strony.
2. Wszelkie zmiany niniejszego Porozumienia wymagaja formy pisemnej
w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci

Uczelnia Organizator praktyk



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu zawodowych praktyk studenckich
Wyzszej Szkoly Ksztalcenia Zawodowego

we Wroctawiu

UMOWA
0 organizacje studenckich praktyk zawodowych
(WZOR)

D] QY= [ r. pomiedzy:

WYyzszg Szkotg Ksztatcenia Zawodowego z siedzibg we Wroctawiu przy pl.
Powstancow Slgskich 1/201, 53-329 Woroctaw, NIP: 7952214640, REGON
651432712, zwana dalej Uczelnig, reprezentowana przez:

a

Z SIEAZIDG W oo , zZwanym/-a dalej
INStytucjg, reprezentoOWaNYM/-8 PIZEZ: .o :
zostata zawarta Umowa o organizacje studenckich praktyk zawodowych
P AN/ 1 et e et ,
studenta/-tki (nr albumu ... ) KierunkKu e, na
poziomie studiow ... stopnia o profilu ..., prowadzonego przez
Uczelnie, w okresie od ..., [ O e, r, O nastepujacej
tresci:

§1
INnstytucja zobowigzuje sie do:

1. wyznaczenia zaktadowego opiekuna praktyk, ktory okresla zakres
obowigzkow praktykanta,

2. zapoznania studenta z regulaminem pracy, przepisami 0
bezpieczenstwie i higienie pracy, ochronie przeciwpozarowej i innymi
przepisami dotyczacymi dziatalnosci Instytucji w zakresie przydatnym
dla realizacji praktyki,

3. realizacji programu praktyki.

§2
1. Uczelnia zobowigzuje sie do sprawowania opieki merytorycznej i
organizacyjnej nad przebiegiem praktyk.
2. Uczelnia nie pokrywa zwigzanych z realizacjg praktyk kosztow
ponoszonych przez studentow i Instytucje.



§3

1. Praktyka nie moze odbywac sie w warunkach szkodliwych dla zdrowia.

2. Student odbywajacy praktyke ma obowigzek ubezpieczy¢ sie od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) we wiasnym zakresie.

3. Student odbywajacy praktyke powinien ubezpieczyc¢ sie we wiasnym
zakresie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC).

4. Student odbywajacy praktyke ma obowiagzek przestrzegania zasad
zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony poufnosci
danych w zakresie okreslonym przez zaktad pracy.

§4
Instytucja nie jest zobowigzana do wyptaty wynagrodzenia za czynnosci
wykonywane przez studenta w ramach praktyki i nie ponosi kosztow leczenia
praktykanta.

§5
Wszelkie spory mogace wynikac z niniejszej Umowy rozstrzygaja: ze strony
Uczelni — Opiekun Praktyk Studenckich, a ze strony Instytucji wyznaczona
0soba wiasciwa ds. praktyk zawodowych.

§6
Niniejsza Umowa moze zosta¢ w kazdym czasie rozwigzana za
porozumieniem Stron.

§7
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci
aneksu pod rygorem niewaznosci.

§8
Niniejszg Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron.

Uczelnia INnstytucja



Zatgeznik nr 4

do Regulaminu zawodowych praktyk
studenckich

Wyzszej Szkoty Ksztatcenia Zawodowego
we Wroctawiu

Zatgcznik

A Dzienniczek studenckich praktyk zawodowych

Zatgcznik | Ocena koncowa zaliczenia studenckiej praktyki zawodowej (do
B kazdego etapu praktyk)

Zatgcznik

c Sprawozdanie studenta ze studenckie] praktyki zawodowe]




Zatqgcznik A

DZIENNICZEK STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
studentow Wyzszej Szkoty Ksztatcenia Zawodowego we Wroctawiu

IMie i Nazwisko StUAENTA/~TKIL oo

Numer albumu: ..o Forma studiéw: stacjonarne/niestacjonarne*
Kierunek StUAIOW: ..o

ZAKIES. oo

Profil: ogdlnoakademicki/ praktyczny*
Poziom studiéw: pierwszy/ drugi* stopien

Rok studiow/ semestr: . Y

Czas trwania praktyki: od ..., 0@ [ RN r.

Nazwa i adres Instytucji, w ktérej odbywana jest praktyka/i:

* niewtasciwe skreslic

Dzienniczek wypetnia student.

Zaktadowy opiekun praktyk studenckich na biezgco potwierdza realizacje zadan
przez studenta.

Osoba reprezentujaca Instytucje podpisuje wypetniony dzienniczek w ostatnim
dniu praktyk.



Niniejsza strone nalezy powielié€ tyle razy, ile studentowi jest potrzebna.

imie i nazwisko studenta

DATA

GODZINY
PRAKTYK
OD - DO

RODZzAJ ZAJEC

UWAGI, OBSERWACIJE
| WNIOSKI STUDENTA

PODPIS
OPIEKUNA

Wroctaw, dnia




ZASWIADCZENIE

Niniejszym zaswiadcza sie, ze Pana/-i

student/-ka (nr albumu ... ) kierunku

na poziomie Studiow ... stopnia o Profilu ., W zakresie

prowadzonego przez Wyzszg Szkote Ksztatcenia Zawodowego we Wroctawiu

odbyl/-a wokresie od ..o FodO r. studenckie
PraKLYKi ZAWOAOWE W ...

(nazwa Instytucji)
data i miejscowosc pieczeC | podpis osoby reprezentujace]

Instytucje



Zatqgcznik B

....................... AN e T
Ocena koncowa zaliczenia praktyki
.............................................................................. (imie i nazwisko) - student/-ka kierunku
................................................ Nna poziomie studidw .....................stopnia 0 Profilu ...
W ZAKIeSI® oo, prowadzonego przez Wyzsza Szkote Ksztatcenia
Zawodowego we Wroctawiu odbyt/-a studenckie praktyki zawodowe w okresie od
................................... (G @ [ JN o
Student/-ka samodzielnie:
Ponadto brat/-a udziat w nastepujgcych dziataniach:
Proponowana ocena koncowa (2; 3; 3,5, 4, 4.5 5)i e,
Cechy, ktore zaktadowy opiekun praktyk:
1. uwaza za mocne strony studenta/-tki:
2.uwaza za stabe strony studenta/-tki:
podpis zaktadowego opiekuna praktyk podpis

praktykanta

pieczec | podpis osoby reprezentujgcej Instytucje



Zatqgcznik C

Sprawozdanie studenta
ze studenckiej praktyki zawodowej

IMie I NAZWISKO StUAENTA: ..o
Kierunek i zakres StUAIOW: ...
POZIOM STUAIOW: ..o

Profil STUAIOW: ...

FOrMA STUTIOW. oo

Nazwa Instytucji, w ktorej odbyta sie praktyka:
Termin PrakbYKI: e

Imie i nazwisko zaktadowego opiekuna Praktyk: ..,

Krétki opis czynnosci (zadan), ktére wykonywat student w ramach praktyki:

SAMOOCENA PRAKTYKI

Mocne strony

Stabe strony

data i podpis studenta




Sprawozdanie powinno zawierac opis realizacji wtasnych zainteresowan zawodowych
studenta:
- sformutowanie problemdw / pytar,
- wskazanie zrodet (koncepcji, publikacji) odnoszgcych sie do omawianego problemu,
- diagnozowanie stanu zastanego i projektowanie dziatan usprawniajgcych, czy tez
naprawczych.



KWESTIONARIUSZ OCENY PRAKTYK ZAWODOWYCH

(ankieta jest anonimowa, student nie podaje swojego nazwiska)

nazwa Instytucji (praktykodawcy)

kierunek studiéw (nazwa, poziom,
profil, forma)

semestr i rok akademicki realizacji

praktyk
Prosze powiedziec czy zgadza sie Pan/Pani z trescig twierdzenia
(poprzez wpisanie do odpowiedniej rubryki X")
Tresé twierdzeni Zdecyd i . N - Zdecyd i
resc twierdzenia ecydowant Raczej tak Przecietnie Raczej nie ey gwanl
etak e nie
5 4 3 2 1

Opiekun praktyk zawodowych
przedstawit program
przedmiotu

Na poczatkowych zajeciach
prowadzacy poinformowat o
zasadach zaliczenia

Sylabus do zajec byt dostepny
dla studentow

Zajecia byly prowadzone w
sposob uporzadkowany i
zrozumiaty

Prowadzacy korzystat z metod
aktywizujacych studentow na
zajeciach - dyskusje, ¢wiczenia,
prace indywidualne lub w
grupach

Prowadzacy w trakcie zajec
korzystat z dodatkowych
urzadzen utatwiajacych

przyswojenie materiatu (np.

rzutnik, raporty, fragmenty
lektur, filmy itp.)

Prowadzacy traktowat
studentow w sposob taktowny

Zajecia odbywaty sie w
terminach zgodnych z planem




Byt mozliwy dodatkowy kontakt
Z prowadzacym (np. poprzez e-
mail)

Czy zajecia byty realizowane
zgodnie z sylabusem

Czy ilos¢ godzin byta
wystarczajgca do opanowania
materiatu?

Prosze wpisac rok i forme studiéw

Inne uwagi do zajec

Tres¢ twierdzenia

Prosze powiedziec czy zgadza sie Pan/Pani z trescig twierdzenia
(poprzez wpisanie do odpowiednie] rubryki X")

Zdecydowani Raczej tak Przecietnie Raczej nie Zdecydfnwanl
etak e nie
5 4 3 2 1

Opiekun praktyk zawodowych
przedstawit program
przedmiotu

Opiekun praktyk zawodowych
poinformowat o zasadach
zaliczenia

Program praktyk zawodowych
byt dostepny dla studentow

Zaktadowy opiekun praktyk
studenckich wspierat
studentow podczas realizacji
praktyk (m.in. dyskusje,
¢wiczenia, prace indywidualne
lub w grupach)

Zaktadowy opiekun praktyk
studenckich w trakcie realizacji
praktyk zawodowych
umozliwiat i wspierat
wykorzystanie rozwigzan
utatwiajacych wykonywanie
zadan przez studentow

Zaktadowy opiekun praktyk
studenckich traktowat
studentow w sposob taktowny

Praktyki zawodowe odbywaty
sie w terminach zgodnych z
planem




Byt mozliwy dodatkowy kontakt
z opiekunami (np. poprzez e-
mail)

Praktyki zawodowe byty
realizowane zgodnie z
programem

Liczba godzin byta
wystarczajgca do realizacji
programu praktyk

Inne uwagi do zajec




Zatgcznik nr5

do Regulaminu zawodowych praktyk
studenckich

Wyzszej Szkoty Ksztatcenia Zawodowego
we Wroctawiu

.................................. ANIa oo T
Roczne sprawozdanie z przebiegu praktyk
(WZOR)
W roku akademickim ... A studenci KierunNku ..o, na
poziomie StUdIOW ..o, stopnia 0 Profilu . w zakresie

.......................................... prowadzonego przez Wyzsza Szkote Ksztatcenia
Zawodowego we Wroctawiu odbyli praktyki w liczbie wedtug zestawienia
przedstawionego w tabeli ponizej:

L.p | Kategoria Liczba

1. Liczba studentow ogdtem przystepujacych do praktyk
(uprawnionych)

Liczba studentow odbywajacych praktyki

Liczba studentow zwolnionych z obowigzku odbywania
praktyk

Liczlba studentow, ktorzy zaliczyli praktyki

5. Liczba studentow, ktorzy nie zaliczyli praktyk

podpis Opiekuna praktyk zawodowych

podpis Prorektora ds. ksztatcenia




