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Rozdziat 1. Wstep do przygotowania pracy dyplomowe]

§1 [Wybor promotora]
Warunki stawiane promotorom okresla § 55 regulaminu studiow.

Listy zaproponowanych przez prorektora do spraw ksztatcenia promotorow i
recenzentow zatwierdza senat najpoznie] na trzy tygodnie przed poczgtkiem
semestru, w Ktorym rozpoczyna sie realizacja Seminarium dyplomowego.

Kierownik Dziekanatu prowadzi zapisy na seminaria dyplomowe, podajac
wykaz zakresow studiow, promotorow i ogolng tematyke poszczegolnych
seminariow.

Wyboru promotora student dokonuje przez zapisanie sie na odpowiednig liste
w Dziekanacie do ostatniego dnia semestru poprzedzajgcego semestr,
w ktorym rozpoczyna realizacje Seminarium dyplomowego. Po tym terminie
promotor zostaje przydzielony administracyjnie.

Student z waznych przyczyn moze ubiegac sie o zmiane promotora, nie poznie]
Nniz do rozpoczecia ostatniego semestru  studiow. W uzasadnionych
porzypadkach prorektor wtasciwy do spraw ksztatcenia moze wyrazi¢ zgode na
zmiane promotora w ostatnim semestrze.

§ 2 [Seminarium dyplomowe]

Seminaria dyplomowe stanowig czesC programu studiow i umieszczane sg w
planie studiow na dany rok akademicki, znajdujacy sie za stronie internetowej
uczelnioraz w ,panelu studenta”.

Seminarium dyplomowe jest traktowane jako forma weryfikacji zakfadanych
Kierunkowych efektow uczenia sie, w trakcie ktdrego studenci potwierdzajg swa
zdolnosc stosowania wiedzy i umiejetnosci zdobytych w trakcie studiow oraz
wykazujg nabyte kompetencje spoteczne.

Efekty uczenia sie przewidziane do weryfikacji w trakcie Seminarium
dyplomowego i przygotowywania pracy dyplomowej, jesli program studiow
przewiduje obowigzek jej przygotowania, powinny by¢ przez prowadzacych
uwzglednione w sylabusach Seminarium.

Zaktadane efekty uczenia sie realizowane sg z wykorzystaniem tresci oraz
metod autorsko wylbranych przez promaotora.

Zajecia seminaryjne sg zaliczane na ocene. Warunkiem zaliczenia ostatniego
semestru Seminarium dyplomowego jest przedtozenie kompletnej pracy
dyplomowej, jesli program studiow przewiduje obowiazek jej przygotowania, |
pozytywne przejscie procedury antyplagiatowej przed zakonczeniem realizacji
zajec seminaryjnych.



§ 3 [Crupy seminaryjne]
Seminaria dyplomowe prowadzone sg w grupach liczacych do 10 osob.

W  przypadku, gdy zarejestrowana liczba dyplomantow nie pozwala na
utworzenie grupy, a promotor wyraza wole indywidualnego prowadzenia
dyplomanta, dopuszcza sie mozliwos¢ organizowania indywidualnych
konsultacji seminaryjnych za zgodg prorektora wiasciwego do spraw
ksztatcenia.

Przekroczenie zaktadanej liczebnosci grupy seminaryjnej moze miec¢ migjsce
w szczegolnych przypadkach i wymaga zgody prorektora wiasciwego do spraw
ksztatcenia oraz wyrazenia przez promotora woli przyjecia dyplomantow ponad
ustalony limit.

W wyjatkowych przypadkach, na wniosek studenta | za zgodg promotora,
prorektor wiasciwy do spraw ksztatcenia moze udzielic zgody na przeniesienie
studenta do innej grupy seminaryjnej.

Jezeli po stronie kierujgcego pracg dyplomowa zaistniaty przyczyny, ktore
mMmogtyby wptynac na opdznienie jej ztozenia, na wniosek studenta, prorektor
wiasciwy do spraw ksztatcenia wyznacza nauczyciela akademickiego, ktory
przejmie zadanie kierowania tg praca.

§ 4 [Temat pracy dyplomowe]]

W semestrze, w ktorym rozpoczat realizacje seminarium dyplomowego,
student zobowiazany jest do przedtozenia w Dziekanacie zgtoszenia tematu
pracy wraz z podpisem akceptacji promotora, najpodznie] do 31 pazdziernika
(w przypadku studentow rozpoczynajacych studia w semestrze zimowym) albo
do 31 marca (w przypadku studentow rozpoczynajacych studia w semestrze
letnim) — wedtug kwestionariusza ,Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej”
stanowiagcego zatacznik nr 7 do niniejszego regulaminu. Formularz zgtoszenia
tematu pracy dyplomowej pobiera sie w systemie informatycznym stuzgcym
do zarzadzania tokiem studiow lub w Dziekanacie.

Tematyka pracy dyplomowe] powinna byC zwigzana z kierunkiem studiow
I nawigzywac do profilu i zakresu studiow.

Po dokonaniu analizy wykazu tematow prac przez Komisje ds. Jakosci
Ksztatcenia, w szczegolnosci pod katem ich zgodnosci z kierunkiem, profilem |
zakresem studiow, ostateczne tematy prac zatwierdza senat w terminie —
odpowiednio — do 15 listopada albo do 15 kwietnia. Zgtoszone przez Komisje
uwagi kierownik Dziekanatu przekazuje wiasciwym promaotorom.

Student w porozumieniu z promotorem moze zmieni¢ ustalony temat pracy,
jednak nie pozniej niz do konca pierwszego semestru realizacji Seminarium
dyplomowego, ipowiadomic o te] zmianie Dziekanat, skfadajac nowe
zgtoszenie tematu pracy.



Rozdziat 2. Praca dyplomowa

§ 5 [Cel pracy dyplomowej]
Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego,
artystycznego lub praktycznego albo dokonaniem technicznym lub
artystycznym, prezentujacym ogolna wiedze i umiegjetnosci studenta zwiazane
ze studiami na danym kierunku, jego zakresie, poziomie i profilu oraz
umiejetnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania.

Celem pracy jest realizacja efektow uczenia sie przewidzianych dla Seminarium
dyplomowego, z uwzglednieniem specyfiki realizowanego programu studiow.

W pracy dyplomowej student winien wykaza¢ umigjetnosci warsztatowe i
redakcyjne: jezyk, wiasciwy ukfad, przejrzystos¢  wywodu, umiejetnosc
wykorzystania zrodet, umiejetnosc zastosowania zdobyte] wiedzy.

Praca powinna zawierac istotny wktad wtasny pracy studenta i nie byc jedynie
kompilacjg zebranych materiatow zrodtowych.

§ 6 [Forma pracy]

Praca dyplomowa moze miec charakter badawczy lub projektowy, a piszacy
powinien powigzac rozwazania teoretyczne z praktyka.

Preferowana forma pracy dyplomowe] w przypadku studiow o profilu
praktycznym jest realizacja projektu na potrzeby sektora prywatnego,
administracji publicznej, organizacji pozarzagdowej lub lokalne] spotecznosci
(oraca zamawiana).

Prace dyplomowa moze stanowiC w szczegolnosci zwarta praca pisemna, a po
wyrazeniu przez prorektora witasciwego do spraw ksztatcenia zgody na wniosek
studenta, takze opublikowany artykut, praca konstrukcyjna, technologiczna lub
artystyczna.

Na wniosek promotora prorektor wiasciwy do spraw ksztatcenia moze wyrazic
zgode na napisanie pracy dyplomowej w jezyku obcym, przy czym na studiach
prowadzonych w jezyku obcym zgoda taka nie jest wymagana, jesli praca
Napisana zostanie w jezyku realizacji studiow.

W przypadku pracy dyplomowej napisanej w jezyku innym niz jezyk realizacji
studiow, student zamieszcza w pracy jej temat i streszczenie w jezyku realizacji
studiow.

§7 [Wymagania formalne i edytorskie]
Praca dyplomowa powinna spetniac nastepujace wymagania:
1) objetosc pracy licencjackiej badz inzynierskiej powinna sie zawierac w
wymiarze od 40 do 60 stron maszynopisu liczonych od wstepu do



zakonczenia, natomiast pracy magisterskiej — w wymiarze od 60 do 100
stron Maszynopisu liczonych od wstepu do zakonczenia;

2) praca powinna bycC przygotowywana w formacie edytora Microsoft Office
Word (doc, docx) lub Open Office (odt);

3) fontimarginesy:
a) fontTimes New Roman,

b) wielkosc fontu podstawowego 12 pkt, 1800 znakow na stronie A4 (30
wierszy po 60 znakow),

c) odstep miedzy wierszamina 1,5 wiersza,
d) marginesy: gorny, dolny, prawy —2,5cm, lewy margines - 35 cm,
e) numeracja stron w stopce;
Edycja pracy dyplomowej: sposob cytowania, odnosniki do literatury, wykaz

cytowanych prac itp. powinna by¢ zgodna z przyjetymi w danej dyscyplinie
standardami.

Ostateczna wersja elektroniczna pracy dyplomowe] powinna spetniac
nastepujace warunki:

1) zapis catosci w jednym pliku na nosniku elektronicznym w dwoch
formatach plikow — wskazanym w ust. 1 pkt 2 oraz PDF;

2)  maksymalny rozmiar pracy to 15 MB:

3) pfyta opisana w miejscu do tego przeznaczonym i oddana w opisanej
papierowe] kopercie; w opisie ptyty nalezy umiescic: imie i nazwisko autora,
numer albumu, kierunek, zakres studiow oraz rok obrony.

§ 8 [Struktura pracy dyplomowe]]
Praca dyplomowa winna sktadac sie z nastepujacych elementow:
1) strony tytutowej zgodnej z zatacznikierm nr 2 do niniejszego regulaminu,
2) wskazania stow kluczowych,
3) spisu tresc,
4)  wstepu,
5) rozdziatdéw i podrozdziatdéw, ewentualnie podsumowania/ konkluzji,
6) zakonczenig,
7) bibliografii,
8) spisu tabel, wykresow i rysunkow.

W spisie tresci umieszcza sie wszystkie skiadowe pracy dyplomowe] z
wyraznym podziatem na rozdziaty i podrozdziaty z doktadnym podaniem stron,
od ktorych sie zaczynaja.

We wstepie nalezy umiescic:
1) sprecyzowanie tematu pracy,



2) wyjasnienie i uzasadnienie wyboru tematu,
3) przedmiot badan, cel (cele) badan i problemy badawcze,
4) przedstawienie hipotez stawianych w pracy,

5) wyliczenie, opis | uzasadnienie metod badawczych stosowanych w pracy
dyplomowej,

6) przedstawienie kolejnych rozdziatow wskazujac w nich przewodnie mysili,
7) przedstawienie stanu wiedzy z danego tematu oraz charakteru

wykorzystanych zrodet w pisaniu pracy — literatura, raporty, opracowania,
podreczniki, Internet.

Dokonujac podziatu na rozdziaty | podrozdziaty, nalezy miecC na uwadze, ze:

1) kazdy rozdziat zaczyna sie od nowej strony, podrozdziat moze byc
oddzielony pustym wersem;

2) tytut rozdziatu oraz jego numer pisany cyfrg rzymska powinien byc
wysrodkowany;

3) praca powinna zawierac co najmniej trzy rozdziaty;

4) numer podrozdziatu jest pisany cyfra arabska;

5)  konstrukcja rozdziatow i podrozdziatow nie powinna byc¢ skomplikowana;

6) na poczatku kazdego rozdziatu nalezy napisac krotko, czego rozdziat
bedzie dotyczyt.

W przypadku prac, o ktorych mowa w § 6 ust. 2, przed zakonczeniem lub w

zataczniku do pracy zamieszcza sie raport z badan zgodny z wytycznymi
okreslonymiw zatgczniku nr3do niniejszego regulaminu.

Zakonczenie pracy stanowi jej podsumowanie i wynik tego, do czego doszedt

autor w rozdziatach | podrozdziatach. Nalezy w nim umiescic stwierdzenia

dotyczgce tez pracy | uzasadnienia, a takze napisac, czy tezy zatozone we

wstepie zostaty obalone lub tez potwierdzone lub tez czy postawione cele

zostaty zrealizowane w trakcie pisania pracy.

Wykaz wykorzystanych zrodet (bibliografia) jest sporzadzany na nastepujgcych

zasadach:

1) pozycje wykorzystane przy pisaniu pracy umieszczane sa na koncu pracy
po tekscie gtownym i zakonczeniu;

2) stanowi podstawe do  wykazania samodzielnoscia  korzystania  z
wykazanych zrodet,

3) pozycje moga byc¢ spisane wediug rodzajow zrodet ksigzki, artykuty
w czasopismach, materiaty niepublikowane, akty normatywne, zrodta
statystyczne, zrodia internetowe;

4) przy zrodtach internetowych nalezy podac¢ doktadny adres strony oraz
date, kiedy 7z danego materiatu skorzystano,



5) nalezy postugiwac sie jednym, ustalonym z promotorem systemem
zapisywania pozycji.
8. Inneelementy pracy dyplomowej to:

1)  przypisy
— stanowig dowdd tego, ze przy pisaniu pracy student korzystat z
literatury, nie ma miejsca plagiat lub spekulatywnosc;

- podaje sie w nich informacje o literaturze przepisach prawa i innych
zrodtach, na ktore powotano sie w pracy;,

- powinny znajdowac sie na stronie tekstu, ktorego dotycza (u dotu
strony albo w tekscie) albo na zakonczenie rozdziatu — o sposobie ich
sporzadzania decyduje promotor, przy czym obrana forma musi byc
jednolita w catej pracy.

2) cytaty — nalezy opatrzyC przypisem i ujac w cudzystow.

§ 9 [Przygotowanie pracy]|

1. Zbieranie materiatow odbywa sie od momentu zaakceptowania tematu przez
promotora.

2. Czesci pracy sg sukcesywnie przekazywane do promotora, ktory je akceptuje badz
przekazuje uwagi w celu dokonania zmian.

3. W przypadkach uzasadniajacych merytorycznie wiekszg liczbe autorow praca
dyplomowa moze byc¢ przygotowana przez wiecej niz jednego studenta, ale nie
wiecej niz przez trzech, o ile studenci uzyskajg akceptacje promotora, a w pracy
Nnalezy wyodrebnic czesci przygotowywane samodzielnie przez poszczegolnych
studentow | na te] podstawie okreslic nakfad | wartosC merytoryczna pracy
kazdego z nich.

4.  Ostatnig wersje napisanej pracy student przedstawia promotorowi w catosci w
celu dokonania kontroli antyplagiatowej, nie podzniej niz 2 tygodnie przed
ztozeniem w Dziekanacie.

5 W szczegolnych przypadkach studentowi, ktory zaliczyt wszystkie przedmioty
objete planem studiow, z wyjatkiem Seminarium dyplomowego, prorektor do
spraw ksztatcenia moze zezwoli€ na ztozenie pracy dyplomowej nie pozniej, Niz
w ciggu kolejnych dwoch semestrow. Student powtarza wowczas przedmiot
Seminarium dyplomowe na zasadach odpftatnosci ustalonych przez Rektora.



Rozdziat 3. Kontrola antyplagiatowa

§10 [Jednolity System Antyplagiatowy]

Minister wiasciwy do spraw szkolnictwa wyzszego prowadzi Jednolity System
Antyplagiatowy wspotpracujacy z Ogolnopolskim Repozytorium Pisemnych
Prac Dyplomowych oraz zapewnia Uczelniom nieodptatne korzystanie z tego
systemu.

Jednolity  System  Antyplagiatowy  zapewnia wsparcie w  zakresie
przeciwdziatania naruszeniom przepisOw © prawie autorskim | prawach
pokrewnych.

Uczelnia jest obowigzana do sprawdzania pisemnych prac dyplomowych przed
egzaminem  dyplomowym 7z wykorzystaniem  Jednolitego  Systemu
Antyplagiatowego. Przejscie kontroli antyplagiatowe] jest warunkiem
dopuszczenia pracy do obrony.

Przed poddaniem pracy kontroli antyplagiatowej, student sktada w systemie

wykorzystywanym przez Uczelnie:

1) oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy dyplomowej, ktorego tresc
stanowi zatgcznik nr 4,

2) oswiadczenie o udzieleniu prawa do wprowadzania i przetwarzania pracy
dyplomowej w systemie antyplagiatowym, ktorego tresc stanowi zatacznik
nr.

§11 [Analiza pracy]
Analiza pracy dokonywana jest przez promaotora w ciggu 7 dni od jej ztozenia.

Dla kazdej pracy dyplomowej tworzone jest jedno badanie, w ramach ktdérego
mozna wykonywac kolejne proby tego badania.

Ogledzin raportu umozliwiajacych stwierdzenie, czy praca spetnia kryteria,
dokonuje promotor, ktory wprowadzit tekst pracy do analizy w systemie.

Ogledziny raportu muszg zostaC dokonane w ciagu 2 dni od jego
wygenerowania.

Promotor podpisuje raport po uprzednim zaakceptowaniu go w systemie.
Akceptacja raportu przez promotora jest konieczna do ztozenia pracy
dyplomowej w Dziekanacie.

Jezeli z oceny wynika, ze praca:

1) nie zawiera niedopuszczalnych zapozyczen, prace uwaza Sie za
zakwalifikowang do obrony;,

2) niespetnia kryteriow procedury antyplagiatowej i jednoczesnie nie zawiera
przestanek popetnienia plagiatu; praca nie jest dopuszczana do obrony,
Jjednak jest zakwalifikowana do poprawy;



3) jest plagiatem, praca nie zostaje dopuszczona do obrony.

§12 [Poprawianie pracy]
Praca dyplomowa moze zostac poddana czterem probom w systemie.

Student (autor pracy) ma Mmozliwosc poprawienia pracy w terminie okreslonym
przez promotora.

W przypadku czterokrotnego niedopuszczenia pracy dyplomowe] do obrony,
student zostaje skreslony z listy studentow z powodu niezaliczenia przedmiotu
Seminarium dyplomowe i roku studiow.

Student skreslony z listy studentow z przyczyn, o ktorych mowa w ust. 3, ktory
zostanie przywrocony w  prawach studenta (wznowiony) w trybie § 52
Regulaminu studiow, powtarza przedmiot Seminarium dyplomowe | jest
zobowigzany do przygotowania nowej pracy dyplomowej na temat inny niz
temat pracy, ktora stanowita podstawe skreslenia z listy studentow, I wnosi
czesne na zasadach odptatnosci ustalonych przez Rektora.

W przypadku ponownego wystgpienia sytuacji, o ktorej mowa w ust. 3, wobec
jej autora wszczyna sie postepowanie dyscyplinarne.

§ 13 [Ogolnopolskie Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych]

Praca dyplomowa jest wprowadzana do Ogodlnopolskiego Repozytorium
Pisemnych Prac Dyplomowych niezwiocznie po pozytywnym zakonczeniu
egzaminu dyplomowego. W repozytorium nie zamieszcza Sie  prac
zawierajacych informacje podlegajgce ochronie na podstawie przepisow o
ochronie informacji niejawnych.

W repozytorium zamieszcza sie:
1) tytut (temat) i tresc pracy dyplomowej;
2) imiona i nazwisko autora pracy dyplomowej;

3) numer PESEL autora pracy dyplomowej, a w przypadku jego braku —
numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosC oraz nazwe panstwa,
ktore go wydato

4) imiona I nazwisko promotora pracy dyplomowej, numer PESEL a w
przypadku jego braku — numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc
oraz nazwe panstwa, ktore go wydato;

5) imiona i nazwisko recenzenta pracy dyplomowej, numer PESEL, a w
przypadku jego braku — numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc
Oraz nazwe panstwa, ktore go wydato;,

6) nazwe Uczelni;
7) date zdania egzaminu dyplomowego:;

8) Kkierunek, poziom i profil studiow.



3.

Dane, o ktorych mowa w ust. 2, wprowadza do Systemu POL-on Rektor. Dostep
do danych przystuguje promotorowi pracy dyplomowe.



Rozdziat 4. Ztozenie pracy dyplomowe]j

§ 14 [Ostateczna wersja pracy dyplomowe]]

1. Ostatnia wersje pracy dyplomowej student zamieszcza w wersji elektroniczne]
w systemie wykorzystywanym przez Uczelnie | sktada oswiadczenie o
samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowej.

2. Ostatnig wersje pracy dyplomowe] promotor akceptuje w  systemie
wykorzystywanym przez Uczelnie.

3. Student sktada zaakceptowana prace w Biurze Obstugi Ksztatcenia w wersji
elektronicznej w formatach PDF i DOC/DOCX na jednym CD.

4., Zgodnosc tematu pracy dyplomowej z tematem zatwierdzonym w procedurze
okreslonej w niniejszym regulaminie kontrolowana jest przez kierownika Biura
Obstugi Ksztatcenia. W przypadku zaistniate] niezgodnosci, Biuro Obstugi
Ksztatcenia informuje promotora o koniecznosci modyfikacji pracy na nosniku
elektronicznym.

5. Ostateczny tekst pracy dyplomowej, w wersji przeznaczonej do obrony, jest
sktadany w Dziekanacie na co najmniej 2 tygodnie przed wyznaczonym
terminem egzaminu dyplomowego.

§15 [Oswiadczenia]
Wraz z praca dyplomowa student skfada:

1) oswiadczenie o udostepnieniu pracy dyplomowej, ktorego tresc stanowi
zatacznik nr 6,

2) oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych niezbednych
do przechowywania i obstugi obronionych prac dyplomowych, ktérego
tresc stanowi zatgcznik nr 7/,

3) oswiadczenie o zgodzie na uczestnictwo w badaniach losow zawodowych
absolwentow, | przetwarzanie danych osobowych w tym celu, ktorego
tresc stanowi zatgcznik nr 8.

§16 [Recenzje]

1. Promotor dokonuje oceny pracy dyplomowe] w systemie informatycznym
stuzacym do zarzadzania tokiem studiow | umieszcza jg Nna wiasciwym arkuszu
oceny/ recenzji. W szczegdlnych przypadkach dopuszczalne jest przygotowanie
oceny/ recenzji na wydruku arkusza.

2. Prorektor do spraw ksztatcenia wyznacza recenzenta sposrod zatwierdzonych
przez senat w trybie okreslonym w § 1 ust. 2.

3. Recenzent korzysta z wersji elektronicznej pracy w systemie informatycznym
stuzacym do zarzgdzania tokiem studiow.



Przed przygotowaniem recenzji recenzent nie jest informowany o wyniku
oceny dokonanej przez promotora.

Recenzje pracy dyplomowej sg jawne.

§17 [Ocena pracy]

Po uzyskaniu pozytywnej oceny recenzenta, kierownik Dziekanatu wpisuje na
odpowiednim druku zawierajacym obie oceny, promotora i recenzenta, i Na ich
podstawie - Srednig ocene za prace.

W razie negatywnej oceny recenzenta, a pozytywnej promotora, prorektor
wiasciwy do spraw ksztatcenia wyznacza drugiego recenzenta.

Negatywna ocena drugiego recenzenta oznacza, ze student nie moze
przystapic do egzaminu dyplomowego. W takim przypadku student otrzymuje
zaswiadczenie o zaliczeniu okresu studiow.

W przypadku watpliwosci co do obiektywnosci oceny pracy dyplomowej przez
recenzenta, student moze wystapic do prorektora witasciwego do spraw
ksztatcenia z wnioskiem o wyznaczenie innego recenzenta, ktory dokona
ponownej oceny pracy. W przypadku rozbieznosci ocen recenzentow o
ostatecznej ocenie decyduje prorektor wiasciwy do spraw ksztatcenia w
porozumieniu z promotorem.



Rozdziat 5. Egzamin dyplomowy

§18 [Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego]

Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest:

1) uzyskanie pozytywnych ocen z przedmiotow objetych programem
studiow, potwierdzajacych osiggniecie zatozonych efektow uczenia sie |
uzyskanie liczby punktow ECTS ustalonej w programie studiow dla
danego kierunku studiow,

2) zaliczenie zawodowych praktyk studenckich lub innych zaje¢ o
szczegolnym charakterze, jezeli sg objete programem studiow,

3) uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej, jezeli program studiow
przewiduje obowiagzek jej przygotowania, od promotora i recenzenta oraz
ewentualnie pozytywne] opinii podmiotu zlecajgcego temat pracy
praktycznej,

4) uregulowanie wszelkich zobowigzan wobec Uczelni (zobowigzania
finansowe, zobowigzania wobec Biblioteki Uczelni itp.) oraz ztozenie w
Dziekanacie karty obiegowej i innych wymaganych dokumentow.

§ 19 [Organizacja egzaminu dyplomowego]
Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg sktadajaca sie z co najmniej
trzech cztonkow:
1) przewodniczacego, ktorym jest z urzedu Rektor, prorektor lub nauczyciel

akademicki wskazany przez Rektora, posiadajacy co najmniej stopien
naukowy doktora,

2) promotora,

3) recenzenta.

Date egzaminu dyplomowego wyznacza prorektor do spraw ksztatcenia.
Egzamin dyplomowy powinien sie odby¢ w terminie nie przekraczajgcym
jednego miesigca od dnia ztozenia pracy dyplomowe]. Z uzasadnionych
przyczyn prorektor do spraw ksztatcenia moze przedtuzyC ten termin o kolejny
miesiac.

W przypadku, gdy termin egzaminu dyplomowego okreslonego zgodnie z ust. |
przypada w sierpniu, moze zostac¢ wydtuzony o kolejny miesiac, jednak nie
dtuzej niz do ostatniego dnia semestru okreslonego przez Rektora w organizaci
danego roku akademickiego.

Prorektor do spraw Kksztatcenia moze przesunac termin ztozenia egzaminu
dyplomowego na wniosek promotora lub studenta zaopiniowany przez
promotora.



§ 20 [Przebieg egzaminu dyplomowego]
Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

Podczas egzaminu dyplomowego student udziela odpowiedzi na 3 pytania, w
tym: 2 pytania wylosowane (1 z przedmiotu podstawowego dla kierunku
studiéw i 1 z zakresu/ specjalnoéci studiow) oraz 1 z zakresu powigzanego z
tematyka pracy dyplomowej sformutowane przez recenzenta.

Zagadnienia z przedmiotu podstawowego i zakresu/ specjalnosci studiow
udostepniane sg w ostatnim semestrze studiow.

Na wniosek studenta lub organu samorzadu studentow przy egzaminie moga
byC obecni: wskazany nauczyciel akademicki lub przedstawiciel samorzadu
studentow.

Na wniosek studenta lub promotora egzamin dyplomowy moze miec
charakter otwarty. Prorektor witasciwy do spraw ksztatcenia podejmuje decyzje
O przeprowadzeniu takiego egzaminu na zasadach ustalonych przez senat.

Na wniosek promotora prorektor wtasciwy do spraw ksztatcenia moze wyrazic
zgode na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w jezyku, w Ktorym
zostata napisana praca. Na studiach prowadzonych w jezyku obcym zgoda taka
nie jest wymagana, jesli egzamin dyplomowy bedzie prowadzony w jezyku
obcym.

/ egzaminu dyplomowego sporzadza sie protokot.

§ 21 [Ocena z egzaminu i ostateczny wynik studiow]
Przy ocenie wynikow stosuje sie skale ocen:
1) bardzo dobra - 5,0,
2) dobra plus- 4,5,
3) dobra-40,
4) dostateczna plus - 3,5,
5) dostateczna - 3,0,
6) niedostateczna - 2,0.

Po egzaminie dyplomowym komisja ustala ostateczny wynik studiow tj. ustala
ocene wpisywana do dyplomu, ktora zawiera: srednig ocen z egzaminow i
zaliczen z przedmiotow ujetych w planie studiow; ocene pracy dyplomowej;
ocene z egzaminu dyplomowego, wedtug zasady:

1) 0,6 x srednia ocen z catosci studiow,

2) 072 xsrednia ocen pracy, z zastrzezeniem ust. 3,

3) 072xsrednia ocenaz egzaminu dyplomowego, z zastrzezeniem ust. 3.

Jesli program studiow nie przewiduje obowiazku przygotowania pracy
dyplomowej, ocene o ktorej mowa w ust. 2 pkt. 3, przelicza sie ze
wspotczynnikiem 0,40.



Wyrownanie do petnej oceny dokonuje sie zgodnie z zasada:

a) do366 - dostateczna (3),
b) od 367 do 4,50 - dobra (4),
c) od451do500 - bardzo dobra (5).

§ 22 [Niezdanie lub nieprzystgpienie do egzaminul]

W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia do tego egzaminu, prorektor do spraw
ksztatcenia wyznacza drugi, ostateczny termin egzaminu.

Powtorny egzamin moze byc¢ przeprowadzony nie wczesniej Niz po uptywie 1
miesigca od pierwszego terminu egzaminu i nie pozniej niz przed uptywem 3
miesiecy od pierwszego terminu egzaminu dyplomowego.

Student, ktory ztozyt prace dyplomowa, ale nie zdat egzaminu dyplomowego |
zostat skreslony z listy studentow, a nastepnie zostat przywrocony w prawach
studenta w trybie § 52 Regulaminu studiow, w zwigzku z obowigzkiem
przygotowania nowej pracy dyplomowe] powtarza przedmiot Seminarium
dyplomowe i wnosi czesne na zasadach odptatnosci ustalonych przez Rektora.

Podejmujac decyzje o przewroceniu w prawach studenta, prorektor do spraw
ksztatcenia moze okreslic dodatkowe warunki, w tym realizacje roznic
programowych lub przystapienie do wyznaczonych przez prorektora do spraw
ksztatcenia egzaminow uzupetniajgcych.

Student, ktory nie ztozyt pracy dyplomowej [ub nie przystapit z innych przyczyn
do egzaminu dyplomowego, ma prawo otrzymac od prorektora wtasciwego do
spraw ksztatcenia zaswiadczenie o stanie odbytych studiow.

§ 23 [Ukonczenie studiow]

Student konczy studia po:

1) zdaniu wszystkich egzaminow, uzyskaniu zaliczen ze wszystkich
przedmiotow i praktyk objetych programem studiow

2) przygotowaniu i ztozeniu pracy dyplomowej (licencjackiej/inzynierskiej lub
magisterskiej), jesli  program studiow  przewiduje obowiazek e
przygotowania,

3) ztozeniu egzaminu dyplomowego (licencjackiego/inzynierskiego lub
magisterskiego) z wynikiem co najmniej dostatecznym.

Student po spetnieniu warunkow w ust. 1 staje sie absolwentem Uczelni i
otrzymuje dyplom ukonczenia studiow oraz tytut zawodowy.



Rozdziat 6. Przepisy koncowe

§ 24 [Udostepnianie prac dyplomowych]

1. Prace dyplomowe znajdujgce sie w teczce studenta sg deponowane w
Archiwum i udostepniane w Bibliotece Uczelni za zgoda prorektora do spraw
ksztatcenia.

2. Szczegotowe zasady udostepniania prac dyplomowych okresla Rektor.

§ 25 [Ewaluacja procesu dyplomowanial

1. Proces dyplomowania, jako koncowa weryfikacji osiggania efektow uczenia sie,
podlega ewaluacii.

2. Ewaluacja obejmuje:

a) dokumentacje (praceirecenzje),

b) liczbe dyplomantow, skutecznosc, terminowosc pisania prac,

c) pytania egzaminacyjne, sposob przeprowadzania | zasady oceny
egzaminow dyplomowych.

§ 26 [Przepis przejsciowy]
Prace dyplomowe zaakceptowane przed wejsciem w zycie niniejszego
regulaminu przygotowuje sie na dotychczas obowigzujgcych zasadach.

§ 27 [Wejscie w zycie]

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania



Wykaz zatgcznikow:

Zatgcznik nr 1. Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej

Zatgcznik nr 2 Wzor strony tytutowej pracy dyplomowej

Zatgcznik nr 3. Wytyczne do raportu badan

Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie o samodzielnej pracy

Zatgcznik nr 5. Oswiadczenie — Jednolity System Antyplagiatowy
Zatgcznik nr 6. Oswiadczenie — udostepnienie pracy dyplomowe)j
Zatgcznik nr7. Oswiadczenie — przechowywanie pracy dyplomowej
Zatgcznik nr 8. Oswiadczenie — badanie losow zawodowych absolwentow



Zatgcznik nrl. Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej

ZGtOSZENIE TEMATU PRACY DYPLOMOWEJ]
rok akademicki 20......../20.......
semestr zimowy/letni

Nazwisko i imie (IMioNa) STUAENTA: ...
NT AIDUNMIUL e

Kierunek StUAIOW: ...

PrOfil/FOrMNa: oo

NAZWISKO 1 1IMIE PIOMOTOIA: ..o
Tytut pracy dyplomowej:

Data: ., Podpis StUAENTA: ...
Data: v, AkKceptacja PromMOLOra: ...
UWAGI:

1. Wyboru promotora dokonuje student przez zapisanie sie na odpowiednia liste w Dziekanacie do
ostatniego dnia semestru poprzedzajacego semestr, w ktérym rozpoczyna sie realizacje Seminarium
dyplomowego. Po tym terminie promotor zostaje przydzielony administracyjnie. Formularz zgtoszenia
tematu pracy dyplomowej nalezy pobrac¢ w Dziekanacie.

2. Temat pracy nalezy uzgodni¢ z promotorem i niniejszy formularz podpisany przez promotora
dostarczy¢ do Dziekanatu. Brak uzgodnionego tematu moze pociggnac za soba konsekwencje
administracyjne do skreslenia z listy studentow wigcznie.

3. W przypadku zmiany tematu zgtoszonego, powyzsze zgtoszenie nalezy ztozy¢ ponownie z
uwzglednieniemm nowego tematu (w przypadkach szczegdlnych student w porozumieniu z
promotorem moze zmieni¢ ustalony temat pracy do konca ostatniego semestru studidw).



Zatgcznik nr 2 Wzor strony tytutowej pracy dyplomowej

WYZSZA SZKOLA KSZTALCENIA ZAWODOWEGO

KIERUNEK STUDIOW: nazwa kierunku studiéw
ZAKRES STUDIOW: nazwa zakresu studiéw

PROFIL: ogslnoakademicki / praktyczny™

Imie i Nazwisko

Nralbumu: ...

TEMAT PRACY

PRACA LICENCIACKA/MAGISTERSKA

Promotor:

tytut lub stopnie naukowe

Imie i Nazwisko
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Zatqgcznik nr 3. Wytyczne do raportu badan

3.

WYTYCZNE DO RAPORTU Z BADAN

Zasady ogdlne

Praca dyplomowa zamawiana zawiera dodatkowo raport z badan, ktory jest
przekazywany zamawiajacemu.

Raport stanowi krotkie opracowania zawierajace wnioski, komentarze,
spostrzezenia wytonione na podstawie zebranego materiatu informacyjnego.
Raport liczy od 5 do 10 stron i jest umieszczany przez zakonczeniem pracy lub
stanowi zatgcznik do pracy dyplomowe].

Odpowiedzialnosc za jakosc raportu ponosza student oraz promotor.

Raporty sg oceniane i zatwierdzane przez Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia.
Raporty zostang przekazane i omowione podczas dedykowanego spotkania
Rady Interesariuszy i z przedstawicielami otoczenia spoteczno-gospodarczego

Struktura raportu z badan

Cel raportu
Jest powiazany z celem badan. Raporty koncentruja sie na:
- eksploracji, czyli probie wstepnego, 0golnego Zrozumienia

I przedstawienia jakiegos zjawiska;

- opisie zestawu roznych cech danej populacji (np. wiek, ptec,
wyksztatcenie);

- opisie ze wskazywaniem zaleznosci przyczynowo-skutkowych.

Metodologia badania

Jesliwynika to z tematu pracy, opis powinien zawierac:

—-okreslenie populacji, czyli grupy ludzi na temat ktorej beda formutowane
wnioski (np. nauczyciele, uczniowie, rodzice uczniow),

—-okreslenie metody doboru proby —opis, wjaki sposob wybrano grupe
badawczg, uzasadnienie dlaczego taka populacje,

—-okreslenie wielkosci proby —ile osob zostato wytypowanych do wziecia
udziatu w badaniu, a ile o0so6b wzieto faktyczny udziat (przyczyny
ewentualnej rozbieznosci),

—-okreslenie terminu badania — opis, kiedy badanie zostato przeprowadzone
(termin przeprowadzonego badania ma znaczacy wptyw na wyniki),
-metody obrobki ianalizy danych — opis, czy zostata zastosowana analiza
ilosciowa czy jakosciowa; ile ankiet poddano analizie; opis ankiet,

wywiadow, rodzaje pytan, braki danych, itp.

Analiza i interpretacja

Opis wszystkich obszarow lub kolejnych etapow badania oraz prezentacja danych,
ich przeksztatcenie oraz wiasna interpretacja i konstruowanie wnioskow. Wszystkie
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elementy powinny stanowic logiczng catosc, kazda hipoteza musi by¢ podparta
konkretnymi wynikami czy opisami. Jednym ze sposobdw liczbowego
przedstawiania danych w raporcie sg tabele.

4. Podsumowanie i konkluzje

Raport powinien sie konczy¢ podsumowaniem oraz sugestiami co do kierunku
przysztych  badan, rekomendacjami, propozycjami zmian Ilub wdrozen.
W podsumowaniu moga sie znalez¢ rowniez ,mocne” i ,stabe” strony przedmiotu
badan, np. badanej placowki, szkoty — ktdre obszary dziatalnosci spetniaja wymogi
Jjakosciowe, a ktore sa stabsze | wymagajg poprawy.

. Dodatkowe porady:

1. Maksimum informacji bez nadmiernej, zbednej szczegdtowosci. Jednoczesnie
zbyt waskie merytorycznie sprawozdanie zbadan, zawierajgce rozne
niedomowienia lub niejasnosci, moze byC rownie mato przydatne, jak zbyt
szczegotowe | rozwlekte.

2.  Nie ma potrzeby uwzgledniania wszystkich aspektow; tylko najwazniejsze
w celu wyjasnienia czy wysondowania jakiegos procesu czy zjawiska.

3. Czytelne prezentowanie danych ilosciowych w tabelach.

Nie dublowac¢ danych przedstawionych w réoznych formach (tabela, wykres
i opis).

5.  Tabele, wykresy lub rysunki wiaczy¢ do tekstu w sgsiedztwie omawiajacego je
fragmentu.

6. Jasnei precyzyjne formutowanie wnioskow.

IV. Jezyk raportu:

1. zrozumiaty dla czytajacego (np. specjalista w danej dziedzinie nie potrzebuje
szczegotowego wyjasniania pojec),

2. prosty, bez niezrozumiate] terminologii, skomplikowanych konstrukcji
jezykowych, bez zbyt rozbudowanych zdan oraz zargonu,

3. obiektywny, bez stownictwa emocjonalnego i wartosciujacego, z uzyciem
bezosobowej formy czasownikow,

4. tres¢ moze zostac wzbogacona tabelami i wykresami.
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Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie o samodzielnej pracy

OSWIADCZENIE

Ja, student/-Ka KI€TUNKU oo prowadzonego na
poziomie studiow ... StopNia O Profilu e, w Wyzszej

Szkole Ksztatcenia Zawodowego oswiadczam, ze przedktadang prace dyplomowa

pt..

napisatem/-am samodzielnie. Oznacza to, ze przy pisaniu pracy, poza niezbednymi
konsultacjami, nie korzystatem/-am z pomocy innych oséb, a w szczegdlnosci nie
zlecatem/-am opracowania tej rozprawy lub jej czesci innym osobom, ani nie
odpisywatem/-am tej rozprawy lub jej czesci od innych oséb.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze gdyby powyzsze oswiadczenie

okazato sie nieprawdziwe, decyzja o wydaniu mi dyplomu zostanie cofnieta.

podpis studenta
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Zatgcznik nr 5. Oswiadczenie — Jednolity System Antyplagiatowy

nralbumu

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze udzielam nieodptatnie Wyzszej Szkole Ksztatcenia Zawodowego prawa
do wprowadzania, przetwarzania i przechowywania w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym
pracy dyplomowej mojego autorstwa pt.

Oswiadczam, ze ww. praca dyplomowa:

1. nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie
autorskim iprawach pokrewnych (Dz. U. z 2018 r, poz. 1191, z pdzn. zm.) oraz ddobr
osobistych chronionych prawem cywilnym,

2. nie zawiera danych i informacji, ktére uzyskatem w sposob niedozwolony,

3. nie byta podstawg nadania tytutu zawodowego ani mojej, ani innej osobie.

Oswiadczam takze, ze tresc¢ pracy dyplomowej, zapisanej na przekazanym przeze mnie
jednoczesnie nosniku elektronicznym, jest zgodna z trescig zawarta w wydrukowanej wersji
pracy, przedstawionej w procedurze dyplomowania.

Jednoczesnie wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie z ustawag z
dnia 10 maja 2018 r. o Ochronie Danych Osobowych; Dz. U. 2018 r, poz. 1000, z pozn. zm.)
niezbednych do wprowadzania, przetwarzania i _przechowywania pracy dyplomowe] w
Jednolitym Systemie Antyplagiatowym przez Wyzszg Szkote Ksztatcenia Zawodowego ktora
jednoczesnie jest Administratorem Danych Osobowych.

W razie watpliwosci co do przetwarzania moich danych, mam prawo zwrdci¢ sie do
Administratora Bezpieczenstwa Informacji w WSKZ.

Oswiadczam, ze:

- zapoznatem/-am sie z prawem zadania wgladu do danych, sprostowania, usuniecia i
ograniczenia przetwarzania danych, a takze mozliwoscia wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania oraz prawem do przenoszenia danych oraz cofniecia niniejszej zgody w
dowolnym czasie;

- mam Swiadomosé, iz przystuguje mi prawo ztozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. Dane osobowe bez mojej zgody nie beda podlegaty profilowaniu ani
udostepnianiu osobom trzecim, panstwu trzeciemu ani organizacji miedzynarodowej.

podpis studenta
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Zatqcznik nr 6. Oswiadczenie — udostepnienie pracy dyplomowej

nralbumu

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na udostepnianie mojej pracy dyplomowe;

pt.:

(miejsce) (miesiac stownie) (czytelny podpis studenta/-tki)

Potwierdzam autentycznosc podpisu

data, czytelny podpis pracownika Dziekanatu i pieczgtka WSKZ

*niepotrzebne skresli¢
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Zatqcznik nr7. Oswiadczenie — przechowywanie pracy dyplomowej

nralbumu

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie z ustawq z dnia 10
maja 2018 r. o Ochronie Danych Osobowych, Dz. U. 2018 r,, poz. 1000, z pozn. zm.) niezbednych
do przechowywania [ obstugi prac dyplomowych obronionych w Wyzsze] Szkole
Ksztatcenia Zawodowego, ktora jednoczesnie jest Administratorem Danych Osobowych.

W razie watpliwosci co do przetwarzania moich danych, mam prawo zwrocic sie do
Administratora Bezpieczenstwa Informacji w WSKZ.

Oswiadczam, ze:

- mam swiadomos¢, ze podane przeze mnie dane (tj. imie i nazwisko, numer albumu,
kierunek, poziom studidow, profil studidw, temat pracy, promotor, recenzent, praca
dyplomowa) beda umieszczone w Repozytorium prac dyplomowych oraz
przechowywane w archiwum oraz w wykazie obronionych prac dyplomowych w
Bibliotece zgodnie z Polityka Bezpieczenstwa WSKYZ,

- zapoznatem/-am sie z prawem zadania wgladu do danych, sprostowania, usuniecia
i ograniczenia przetwarzania danych, a takze mozliwoscia wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania oraz prawem do przenoszenia danych oraz cofniecia niniejszej
zgody w dowolnym czasie;

- mam Swiadomosc, iz przystuguje mi prawo ztozenia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Dane osobowe bez mojej zgody nie beda podlegaty
profilowaniu ani udostepnianiu osobom trzecim, panstwu trzeciemu ani organizacji
miedzynarodowej.

(miejsce) (miesiac stownie) (czytelny podpis studenta/-tki)

Potwierdzam autentycznosc podpisu

data, czytelny podpis pracownika Dziekanatu i pieczqgtka WSKZ
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Zatgcznik nr 8. Oswiadczenie — badanie losow zawodowych absolwentow

imie i nazwisko studenta/-tki aktualny adres e-mail
kierunek, poziom i profil studiow aktualny numer telefonu kontaktowego
nralbumu

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody* na uczestnictwo w badaniach loséw zawodowych
absolwentow WSKZ | przetwarzanie danych osobowych (zgodnie z ustawag z dnia 10 maja 2018 r.
o Ochronie Danych Osobowych; Dz. U. 2018 r, poz. 1000, z poZn. zm.) niezbednych do tego celu
Wyzsze] Szkole Ksztatcenia Zawodowego, ktéra jednoczesnie jest Administratorem Danych
Osobowych.

W razie watpliwosci co do przetwarzania moich danych, mam prawo zwroci¢ sie do

Administratora Bezpieczenstwa Informacji w WSKZ.

Oswiadczam, ze:

- mam swiadomose¢, ze podawane przeze mnie dane (tj. imie i nazwisko, numer albumu,
kierunek, poziom studidw, profil studiéow, numer albumu, numer telefonu) beda
przechowywane przez czas nieokreslony do czasu mojej rezygnacji z niniejszej zgody, zgodnie
z Polityka Bezpieczenstwa WSKZ;

- zostatem/-am poinformowany/-a o prawie do wgladu do danych, sprostowania, usuniecia
iograniczenia przetwarzania danych, a takze mozliwoscig wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania oraz o prawie do przenoszenia danych oraz cofniecia niniejszej zgody w
dowolnym czasie;

- mam sSwiadomosé, iz przystuguje mi prawo ztozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. Dane osobowe podane w ankietach sg w petni anonimowe i nie beda
podlegaty profilowaniu. Zadne dane osobowe bez mojej zgody nie bedg poddane profilowaniu
ani udostepnianiu osobom trzecim, panstwu trzeciemu ani organizacji miedzynarodowe;.

Wyrazam zgode/ Nie wyrazam zgody* na przekazywanie informacji marketingowych drogg e-
mailowa oraz telefoniczng. Od subskrypcji moge odstapi¢ w dowolnym momencie w formie e-
mailowej lub innej pisemne;.

(miejsce) (miesigc stownie) (czytelny podpis studenta/-tki)

Potwierdzam autentycznosc podpisu

data, czytelny podpis pracownika Dziekanatu i pieczgtka WSKZ
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